
คู่มือการใช้งาน Google Gmail ส าหรับนักศึกษา
มหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี

สาขาวิชาวิทยาการคอมพวิเตอร ์
คณะวิทยาการคอมพิวเตอร ์มหาวิทยาลัยราชภฏัอุบลราชธานี



1. ผู้เรียนต้องมี E-mail ของมหาวิทยาลัยราชภัฏอุบลราชธานี 
(ยกตัวอย่าง sarawut.bcs59@ubru.ac.th)

2. การเข้าใช้งานให้ผู้เรียนเปิดหน้าเว็บไซต์ขึ้นมา



4. ท าการกรอก E-mail และ รหัสผ่าน แล้วลงชื่อเข้าใช้งาน

3. เข้าไปท่ีเว็บไซต์ https://mail.google.com

https://mail.google.com/


5. การเร่ิมใช้งาน Google Gmail

ค้นหาข้อความใน E-mail

เขียนข้อความ
เพื่อส่ง E-mail

กล่องข้อความ

กล่องข้อความ



5.1 การส่ง E-mail

E-mail ผู้รับ

หัวเร่ือง

รายละเอียดข้อความ

การจัดการข้อความ
แนบไฟล์

แนบลิงค์

อิโมจิ

แนบ Google drive

แนบรูปภาพ

ยกเลิกการส่ง E-mail

คลิกเพื่อเขียน
ข้อความ



5.2 การลบข้อความ

คลิกต๊ิกเพื่อเลือก
ข้อความ

คลิกเพื่อลบข้อความ

ข้อความแสดงว่าลบ
ข้อความแล้ว



5.3 การใช้แถบเคร่ืองมือลัด

แถบเครื่องมือลัด



6. การจัดการบัญชี

คลิกจัดการบัญชี



กดคลิกตรงรูปภาพ
แล้วท าการเลือก
รูปภาพท่ีต้องการ

เปลี่ยน

6.1 การเปลี่ยนรูปโปรไฟล์



กดคลิกแล้วท าการ
เปลี่ยนช่ือโปรไฟล์ 
และ รหัสผ่านท่ี

ต้องการ

6.2 การเปลี่ยนชื่อโปรไฟล์ และ รหัสผ่าน


